BIÊN BẢN HỌP TỔ KỸ THUẬT CƠ SỞ 
THÁNG 11 NĂM 2016.

I. Thời gian và địa điểm:

Thời gian: Lúc 18h 00’ ngày 19 tháng 11 năm 2016.

Địa điểm: Phòng Phương pháp khoa CN Cơ khí.

II. Thành phần:

Hiện diện: Cô Xuân Trang, Cô Hương, Cô Dương Hồng, Cô Yến Vũ, Thầy Quang Khải, Thầy Thanh Vũ, Thầy Duy Hải.
Vắng mặt: Không.

III. Chủ tọa và thư ký:


Chủ tọa: Thầy………………….

Thư ký:  Cô …………………...

IV. Nội dung:
1. Thông báo tình hình công tác tháng 12 năm học 2016.
2. Nhắc quý Thầy Cô trong tổ CS thực hiện theo thời khóa biểu đã được phân công, .

3. Thực hiện việc giảng dạy ra đề thi theo đúng tiến độ.
4. Thông báo triệu tập học sinh-sinh viên tham dự kỹ niệm 30 năm thành lập trường, thông báo dán trên bảng công tác của Khoa.

5. Nhắc nhỡ cố vấn học tập nhắc sinh viên còn nợ học phí. Quá hạn sẽ bị đình chỉ học.

6. Động viên quý thầy cô trong khoa cơ khí làm mô hình phục vụ công tác giảng dạy.

7. Kế hoạch mở chuyên ngành hàn ( hệ TC và CĐ).
8. Tập trung phát triển lớp ngắn hạn ban đêm.

II. Ý kiến đề nghị của Tổ kỹ thuật cơ sở:
Quý thầy cô thống nhất với nội dung trên và không có ý kiến gì thêm.
Cuộc họp kết thúc lúc 19h 00’ cùng ngày.

Tân Bình, Ngày 19 tháng 11 năm 2016
      Chủ Tọa







        Thư ký


           ………………………




           …………………..
